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مـــــــــــــــــن نــــــحــــــن

شــركــة ســعــوديــة تــقــدم حــلــول مــحــاســبــيــة فــعــالــة لــلــمــنــشــآت الــصــغــيــرة 
والمتوسطة وفق المعايير المحاسبية الدولية تمكنهم من مواكبة التطور 
المملكة  ورؤيــة  الأعمال  عالم  في  المستمر  التغير  ظل  في  والمنافسة 
العربية السعودية 2030، تمكن محاسبكم المنشآت من تحقيق ذلك من 
خلال خدمة مسك الدفاتر المحاسبية حيث تهدف الخدمة إلى توفير إدارة 
المحاسبية  المعاملات  جميع  وتسجيل  بتوثيق  تقوم  محترفة  محاسبية 
مما  للمنشآت،  المالي  الأداء  مؤشرات  وقياس  المالية  التقارير  وإعــداد 

يسمح لعملائنا بالتركيز على إدارة وتنمية استثماراتهم.
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الــــــــــــــــــرؤيــــــــــــــــــة

أن نكون الخيار الأول في مجال الخدمات المحاسبية والمالية في المملكة 
العربية السعودية والشرق الأوسط.

الــــــــــرســــــــــالــــــــــة

السعودية  العربية  المملكة  فــي  شركائنا  مــع  الأمــد  طويلة  علاقـــات  بناء 
والشرق الأوسط من خلال تقديم خدمات محاسبية ومالية متخصصة وفق 
المعايير الدولية وباحترافية تفوق توقعات عملائنا وتجعل منا قيمة فعالة 

في طريق نجاح ونمو أعمالهم.
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قــــــــــيــــــــــمــــــــــنــــــــــا

الــــــــــثــــــــــقــــــــــة

ــة ــيـ ــرافـ ــتـ الاحـ الابــــــــتــــــــكــــــــار

الــــــــتــــــــفــــــــوقالـــــــــــجـــــــــــودة
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نمكن عملائنا من التركيز على إدارة وتنمية استثماراتهم، لأننا نفهم احتياجاتك ونلبي طلباتك فـــــي مــحــاســبــكــم
بأفضل صورة ممكنة و نقدم لك خدمات محاسبية احترافية تسهل عملك وتتيح لك التركيز 

على إدارة وتنمية استثمارك ونتميز بـ:

تــــســــجــــيــــل 
دقيق للقيود 

المالية

فـــــريـــــق مــن 
الـــــــخـــــــبـــــــراء 

الماليين 

دورية  تقارير 
دقيقة 

إقــــــــــــفــــــــــــال 
شـــــــــهـــــــــري 
لــلــحــســابــات 
العملاء  مــع 

والموردين

تــــــــقــــــــديــــــــم 
خــــــــــدمــــــــــات 
عالية الجودة

ــي  نـــــــوفـــــــر فـ
النفقات

تــــــــــواصــــــــــل 
مســــتمر مع 

العميل
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مــســك الــدفــاتــر 
الـــمـــحـــاســـبـــيـــة

التسجيل  خدمة 
اــــــــلــــــتراــــــــكــــــمي

ــارات  ــشــ ــتــ الاســ
الـــــــــمـــــــــالـــــــــيـــــــــة

خــــدمــــة ضــريــبــة 
القيمة المضافة

ــدمــــة الـــمـــديـــر  خــ
الــــــــــــمــــــــــــالــــــــــــي

خــــــــــدمــــــــــاتــــــــــنــــــــــا
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كــــــــيــــــــف نــــعــــمــــل

الــنــشــاط  طبيعة  ونــحــلــل  نــفــهــم 
واحتياجاته. العمل  حجم  ونقيم 

للعميل  الــمــالــي  الـــعـــرض  نــقــدم 
النشاط. حجم  مــع  يتناسب  بما 

ــيـــع الاتـــفـــاقـــيـــة. ــوقـ الـــتـــعـــاقـــد وتـ

ــع الـــعـــمـــيـــل  ــ ــد اجــــتــــمــــاع مــ ــقــ عــ
المتبعة  الــعــمــل  ــيــة  آل لــتــوضــيــح 
والــتــقــاريــر الـــدوريـــة الــمــطــلــوبــة.

إســـــــــــــــــــــنـــــــــــــــــــــاد الـــــــــعـــــــــمـــــــــل
لــــــــلــــــــفــــــــريــــــــق الـــــــمـــــــخـــــــتـــــــص.

التأكد من صحة الدورة المستندية 
ودقـــــــة الأرصـــــــــدة الإفـــتـــتـــاحـــيـــة.

ــام الـــمـــحـــاســـبـــي  ــظــ ــ ــن ــ تـــهـــيـــئـــة ال
ــات  ــ ــاب ــحــــســ ــ وإعـــــــــــــداد دلـــــيـــــل ال
ــاط. ــ ــشـ ــ ــنـ ــ ــة الـ ــعــ ــ ــي ــ ــب ــب طــ ــ ــسـ ــ حـ

ــتــنــفــيــذ  ــي ال ــ ــدء بـــالـــعـــمـــل فـ ــ ــبـ ــ الـ
ــال الــبــيــانــات تــحــت إشـــراف  ــ وإدخـ
والـــتـــدقـــيـــق. ــة  ــعـ ــراجـ ــمـ الـ إدارة 

ــي  ــ ــب ــ ــري ــــضــ إعـــــــــــــداد الإقـــــــــــــــرار ال
الإدارة  مــــــــن  ومــــــراجــــــعــــــتــــــه 
وتقديمه. واعــتــمــاده  المختصة 

إعـــــــــــداد الــــتــــقــــاريــــر الـــــــدوريـــــــة.

ــة داخـــلـــيـــة  ــيـ ــالـ إعــــــــداد قــــوائــــم مـ
للمنشأة. المالي  الوضع  لتقييم 

ــة مــــــع الـــمـــحـــاســـب  ــعــ ــ ــاب ــ ــت ــمــ ــ ال
ــن الــعــمــيــل  ــي نـــيـــابـــة عــ ــونـ ــانـ ــقـ الـ
ــة. ــيـ ــالـ ــمـ ــاد الــــقــــوائــــم الـ ــمــ ــ ــت لاعــ

تـــــــقـــــــديـــــــم الاســـــــــتـــــــــشـــــــــارات 
ــة. ــ ــ ــي ــ ــ ــب ــ ــ ــري ــ ــضــ ــ ــ الــــــمــــــالــــــيــــــة وال
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مــســك الــدفــاتــر 
الـــمـــحـــاســـبـــيـــة

تركز خدماتنا على تخصــــــيص إدارة محاسبــــــية محترفة يتــــــم من خلالـــــــها 
شامل  بشكـــــل  المحاسبية  المعامـــــــــلات  جمــــــيع   وتسجيل  إثــبــات 
ومنهــــــــــجي يغطي جميــــــــع الحسابات من الأصـــــــول والخصـــــــــوم وحقوق 
من  بمجموعـــــة  عملائنا  تزويـــــد  ويتم  والمصروفات  ــرادات  والإيـ الملكية 
التقاريـــر المالية الفعــــــالة تساعـــــــدهم على اتخــــــاذ القــــــــــــرارات السليــــــــمة 

فــــــــي إدارة مـــــــــــــــوارد المنشـــــــــــأة.
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المحاسبية الدفاتر  مسك 

ــيـــن  ــتـــخـــصـــصـ ــق مـــــــن الـــمـ ــ ــ ــري ــ ــ ف
والــــمــــســــتــــشــــاريــــن. تــســجــيــل 
الــــــــقــــــــيــــــــود الـــــمـــــحـــــاســـــبـــــيـــــة.

تـــــــــســـــــــجـــــــــيـــــــــل فــــــــــواتــــــــــيــــــــــر 
ــات والـــمـــبـــيـــعـــات. ــ ــري ــ ــت ــشــ ــمــ ــ ال

إعداد كشوف الحسابات وتحليل 
ــــات. ــاب ــــحــــســ ــع ال ــيـ ــمـ أرصــــــــــدة جـ

إعداد التسويات البنكية. إعداد قيود 
المحاسبية. والتسويات  الأقفال 

إعـــــــــــــــــــداد ســـــــجـــــــل الأصـــــــــــــول 
ــة وإهلاكــــــــــاتــــــــــهــــــــــا. ــ ــ ــتـ ــ ــ ــابـ ــ ــ ــثـ ــ ــ الـ

إعــــــــــــــــــــــــــــــــــــــداد وتـــــــــــقـــــــــــديـــــــــــم
ــة. ــ ــيـ ــ ــبـ ــ ــريـ ــ ــضـ ــ الإقـــــــــــــــــــــــــرارات الـ

إعــــــــداد تـــقـــاريـــر دوريــــــــة دقــيــقــة 
تـــســـاعـــد الـــمـــنـــشـــأة عـــلـــى اتـــخـــاذ 
الأداء. وتـــقـــيـــيـــم  الــــــــقــــــــرارات 

ــة داخـــلـــيـــة  ــيـ ــالـ إعــــــــداد قــــوائــــم مـ
ــوي لــتــقــيــيــم  ــنـ ــع سـ ــ ــ ــري ورب ــهـ شـ
ــي لـــلـــمـــنـــشـــأة. ــ ــال ــمــ ــ الـــــوضـــــع ال

الحسابات  مــدقــق  مــع  الــتــعــاون 
المالية.  القوائم  لاعتماد  الخارجي 
برنامج محاسبي سحابي متوافق 
ــع هــيــئــة الــــزكــــاة والـــضـــريـــبـــة. مــ



10

خــــدمــــة ضــريــبــة 
القيمة المضافة

بضريبة  المتعلقة  الكبيرة  التحديـــات  محاسبكـــــم حجم  فريق عمل  يــــدرك 
فإن  لــذا  الأعــمــال،  ممارسة  عند  المنشآت  تواجه  والتي  المضافة  القيمة 
تجمـــــــع  والتي  وذكــاء،  تطورا  الأكثر  الحلول  من  مجموعة  تقدم  محاسبكم 
القيمة  ضريبـــــة  مع  للتعامل  المنشـــآت  مساعـــــــدة  في  الواسعة  خبراتنا 
المضافـــــــة بما يضـــــــــمن سير أعمالهــــــــم بشكل سليم، ويتيح لهم التركـــيز 
على أنشطتهم التجارية ويقدم فريق محاسبكم والمكون من مجموعة من 

الخبراء والمختصــــــــين في مجـــــــال ضريبــــــــة القيمـــــــــة المضافـــــــة.
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ــات  ــ ــاســ ــ ــ ــي ــ ــســ ــ ــ الامـــــــــتـــــــــثـــــــــال ل
ــة. ــافـ ــمـــضـ ــة الـ ــمـ ــيـ ــقـ ضـــريـــبـــة الـ

ــارات الـــضـــريـــبـــيـــة. ــ ــ ــشـ ــ ــ ــتـ ــ ــ الإسـ

خــــــــــــــدمــــــــــــــة الـــــــتـــــــســـــــجـــــــيـــــــل
فــــــــــي نـــــــــظـــــــــام الــــــضــــــريــــــبــــــة.

تـــــــــــأســـــــــــيـــــــــــس الـــــــــنـــــــــظـــــــــام 
ــآت. ــ ــشـ ــ ــنـ ــ ــمـ ــ ــلـ ــ ــي لـ ــ ــ ــبـ ــ ــ ــريـ ــ ــ ــضـ ــ ــ الـ

ــة  ــ ــب ــ ــري مــــــراجــــــعــــــة إقــــــــــــــــرار ضــ
الـــــــقـــــــيـــــــمـــــــة الـــــــمـــــــضـــــــافـــــــة.

المساعدةفي تقديم الإعتراضات 
حــول  نــــزاع  أو  خلاف  وجــــود  حـــال 
المضافة. القيمة  ضريبة  ــرار  إقـ

ــدة فــــــي إســــــتــــــرداد  ــ ــاعـ ــ ــسـ ــ ــمـ ــ الـ
ــة. ــافـ ــمـــضـ ــة الـ ــمـ ــيـ ــقـ ضـــريـــبـــة الـ

خدمة ضريبة القيمة المضافة



12

خـــــــــــــــــــــــــــدمـــــــــــــــــــــــــــة
ــي ــ ــال ــمــ ــ الـــــمـــــديـــــر ال

الإدارة  كفاءة  لتطوير  محاســـــبـكم  في  المالي  المدير  خدمــــــة  صـــــــممت 
المالية داخل المنشآت  من خلال تخصيص مدير مالــــــي للمنشــــــــــأة يقـــــوم 
تساعد  التي  المالية  التقارير  وإعــداد  ــراءات  والإجـ السياســـــــــات  بوضـــــع 
المنشأة على اتخاذ القرارات السـلـيمة في إدارة مواردهـــا، كما يقوم بإدارة 
فريــــــــــــق عمل الإدارة الماليـــــة داخل المنشأة وتوفير الدعم الكامـــــــــل والذي 

يزيد من كفاءة وخبرة فريق الإدارة الماليـــة.
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خـــدمـــة الـــمـــديـــر الــمــالــي

ــراءات  ــ إعــــداد الــســيــاســات والإجــ
ــأة. ــ ــشــ ــ ــ ــن ــ ــمــ ــ ــ ــل ــ ــ الــــــــمــــــــالــــــــيــــــــة ل

أداء  عــــــــلــــــــى  الإشــــــــــــــــــــــــــراف 
ــي. ــ ــ ــب ــ ــاســ ــ ــحــ ــ ــمــ ــ ــ الــــــــفــــــــريــــــــق ال

فــي  الـــمـــالـــيـــة  الإدارة  مــــوقــــع 
ــا  ــهــ ــ ــت ــة وعلاقــ ــ ــركـ ــ ــشـ ــ هـــيـــكـــل الـ
بــــــــــــــــــــــــــــــــــــالإدارات الأخــــــــــــــــــــرى.

للشركة  المالي  الموقف  مراجعة 
ــــات الـــمـــالـــيـــة. ــان ــ ــي ــ ــب ــ ــلـــيـــل ال وتـــحـ

وفقا  داخلية  مالية  قــوائــم  إعـــداد 
الــدولــيــة. المحاسبية  للمعايير 

الــــــــتــــــــحــــــــلــــــــيــــــــل الـــــــــمـــــــــالـــــــــي 
والـــــــــمـــــــــؤشـــــــــرات الـــــمـــــالـــــيـــــة.

اســـــــــــــتـــــــــــــشـــــــــــــارات خـــــــاصـــــــة 
ــة. ــ ــي ــ ــل ــ ــوي ــمــ ــ ــت ــ بــــــــالــــــــقــــــــرارات ال

ــارات الــمــالــيــة  ــمـ ــثـ ــتـ تــقــيــيــم الاسـ
ــل وطــويــلــة الأجـــل. قــصــيــرة الأجــ

تــــــــحــــــــلــــــــيــــــــل الـــــــــبـــــــــيـــــــــانـــــــــات 
ــات الــــمــــالــــيــــة. ــ ــومــ ــ ــ ــل ــ ــعــ ــ ــمــ ــ ــ وال

ــل الانــــــــحــــــــرافــــــــات بـــيـــن  ــ ــي ــ ــل ــحــ ــ ت
والأداء  التخطيطية  الــمــوازنــات 
الــفــعــلــي وتــحــديــد الــمــســؤولــيــة.
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لماذا ستختار محاسبكم

تــــــــــــســــــــــــجــــــــــــيــــــــــــل وإثــــــــــــــــــــبــــــــــــــــــــات
الـــــــــــــــــــــــرواتـــــــــــــــــــــــب الـــــــــشـــــــــهـــــــــريـــــــــة

القيمةالمضافة ضريبة  تسويات  إعــداد 

ــدات الــقــبــض  ــ ــنـ ــ تـــســـجـــيـــل وإثـــــبـــــات سـ
والـــــــــــصـــــــــــرف تـــــســـــجـــــيـــــل وإثــــــــبــــــــات 
كـــــافـــــة الـــــمـــــصـــــروفـــــات والـــتـــكـــالـــيـــف

تــــســــجــــيــــل وإثــــــــــبــــــــــات الــــمــــبــــيــــعــــات 
وضـــــــــــــريـــــــــــــبـــــــــــــة الــــــــــمــــــــــخــــــــــرجــــــــــات

ــات  ــ ــري ــ ــت ــشــ ــمــ ــ ــل وإثــــــــبــــــــات ال ــ ــي ــجــ ــســ ــ ت
وضــــــــــــــريــــــــــــــبــــــــــــــة الــــــــــــــــــمــــــــــــــــــدخلات

ــم إقــــــــــــــرار ضـــريـــبـــة  ــديــــ ــقــــ إعــــــــــــــداد وتــــ
الـــــقـــــيـــــمـــــة الــــــمــــــضــــــافــــــة الـــــــــــــــدوري

ــات الــــرواتــــب الــشــهــريــة ــ ــب ــ تــســجــيــل وإث

ــات و مـــراجـــعـــة كــشــوف  ــ ــب ــ تــســجــيــل وإث
دوري بــــشــــكــــل  ــوك  ــ ــ ــن ــ ــ ــب ــ ــ ال حــــــســــــاب 

تــــــــــــســــــــــــجــــــــــــيــــــــــــل وإثــــــــــــــــــــبــــــــــــــــــــات
ســــــــــنــــــــــدات الـــــــقـــــــبـــــــض والــــــــصــــــــرف

تــــســــجــــيــــل وإثــــــــــبــــــــــات الــــمــــبــــيــــعــــات 
وضـــــــــــــريـــــــــــــبـــــــــــــة الــــــــــمــــــــــخــــــــــرجــــــــــات

ــات  ــ ــري ــ ــت ــشــ ــمــ ــ ــل وإثــــــــبــــــــات ال ــ ــي ــجــ ــســ ــ ت
وضــــــــــــــريــــــــــــــبــــــــــــــة الــــــــــــــــــمــــــــــــــــــدخلات

تـــــــســـــــجـــــــيـــــــل وإثــــــــــــــــبــــــــــــــــات كـــــــافـــــــة 
الـــــــــمـــــــــصـــــــــروفـــــــــات والــــــتــــــكــــــالــــــيــــــف

ــم إقــــــــــــــرار ضـــريـــبـــة  ــ ــ ــدي ــ ــقــ ــ ــ إعــــــــــــــداد وت
الـــــقـــــيـــــمـــــة الــــــمــــــضــــــافــــــة الـــــــــــــــدوري

ــعـــملاء والــمــورديــن ـــدة الـ مــطــابــقــة أرصــ

مطابقة أرصدة القوائم المالية المعتمدة 
من المراجع الخارجي مع الأرصدة الفعلية 
على البرنامج المحاسبي وتعديل أى أخطاء

الاحتياطي  مراجعة  و  وتكوين  احتساب 
كمخصص  والــمــخــصــصــات  الــنــظــامــي 
الحساب حركة  متابعة  و  الخدمة  نهاية 

للإدارة  دوريـــــــــــــة  ــر  ــ ــ ــاري ــ ــقــ ــ ــ ت إصـــــــــــــدار 
عـــــــن الإيــــــــــــــــــــرادات والـــــمـــــصـــــروفـــــات

الشركة لادارة  الحساب  كشوف  إرســال 



15

ــب الــشــهــريــة  ــرواتـ مــراجــعــة مــســيــرات الـ
للشركة الاجتماعية  التأمينات  ومراجعة 

إعــــــــــــــــــداد قــــــائــــــمــــــة دخــــــــــــل ومــــــركــــــز 
ــرى ــهــ ــل شــ ــكــ ــشــ ــ مــــــالــــــي لــــلــــشــــركــــة ب

ــيــة تــحــلــيــلــيــة لأعــمــار  ــدار تــقــاريــر مــال ــ إصــ
المخزون و كذلك أعمار مديونية العملاء

القيمة  ضريبة  فحص  حالة  في  المتابعة 
الدخل و  الزكاة  هيئة  قبل  من  المضافة 

كاملة  ومستندية  محاسبية  دورة  إنشاء 
المنشأ حديثة  المنشأة  لنشاط  وفــقًًــا 

تــــــســــــجــــــيــــــل حــــــــــركــــــــــة الــــــــمــــــــخــــــــازن 
ــرف ــ ــصـ ــ ــنـ ــ ومـ وارد  مــــــــن  الــــــــــدوريــــــــــة 

إعداد سجل الأصول الثابتة واستهلاكاتها

عــن  للإدارة  دوريـــــــــة  ــر  ــ ــاري ــقــ ــ ت إصـــــــــدار 
ــا  ــقـ الإيـــــــــــــــــرادات والـــــمـــــصـــــروفـــــات وفـ
ــن مــحــاســبــكــم ــمــد مــ ــمــعــت لـــلـــنـــمـــوذج ال

تــســجــيــل تـــراكـــمـــي لــلــعــمــلــيــات الــمــالــيــة 
3 شـــهـــور حــــتــــى  ــة  ــ ــي ــ ــان ــجــ مــ بــــــصــــــورة 

إيرادات للشركات  إنشاء مراكز تكاليف و 
التي بها مشاريع منفصلة و ذلك لتحديد 
بذاتها المشاريع  تلك  و خسائر  مكاسب 

ــة الـــــــزكـــــــاة  ــ ــئـ ــ ــيـ ــ الـــــمـــــتـــــابـــــعـــــة مــــــــع هـ
ــة  ــالـ ــي حـ ــ ــارك فــ ــ ــمــ ــ ــجــ ــ ــ والــــضــــريــــبــــة وال
ــة الـــمـــضـــافـــة ــمـ ــيـ ــقـ فـــحـــص ضـــريـــبـــة الـ

قائمة  إعــداد  الــرواتــب،  مسيرات  مراجعة 
ــي كـــل 3 أشــهــر دخـــل وقــائــمــة مــركــز مــال

مــــــطــــــابــــــقــــــة أرصـــــــــــــــــــــدة الــــــبــــــنــــــوك 
»دفـــــــــتـــــــــريـــــــــا« دوري  بـــــــشـــــــكـــــــل 

مــــــطــــــابــــــقــــــة أرصــــــــــــــــــــدة الـــــــــعـــــــــملاء 
دفــــــــتــــــــريــــــــا«  « والـــــــــــــمـــــــــــــورديـــــــــــــن 

من  المطلوبة  الحساب  كشوف  إرســال 
الإدارة والمستخرجة من النظام المحاسبي

لماذا ستختار محاسبكم
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